ZADARSKA ZUPANIJA

SREDNJA SKOLA BARTULA KASICA PAG
Ante Starcevica 9

Tel. 023/ 611-720

OIB: 45554793301 -

e-mail: ured@ss-bkasica-pag.skole.hr
KLASA: 401-03-01/19-01/3

URBROJ: 2198-1-68-01-19-01

U Pagu, 28. lipanj 2019.g.

Na temelju ¢lanka 78. Statuta Srednje Skole Bartula Kasic¢a Pag, a u vezi sa ¢lankom 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 111/18.) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju 1 predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 95/19.) ravnateljica donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA

Racune u papirnatom obliku naslovljene na Srednju Skolu Bartula KaSi¢a Pag zaprima tajnik
Skole 1 predaje ih raCunovodstvu. E-raCune putem servisa e-raun FINE, pristigle elektronskom
postom zaprima voditeljica ra¢unovodstva Skole 1 pretvara e-racun u papirnati oblik. Nakon formalne 1
sustinske provjere svih elemenata rac¢una voditeljica ra¢unovodstva na raCun stavlja prijemni Stambilj 1
Stambilj: odobrava se isplata.

Robu koja se nabavlja za potrebe ugostiteljskog praktikuma zaprima nastavnik kuharstva, a za
ostale namjene zaprima tajnik. Oni vrSe provjeru vrste, koli¢ine i kvalitete nabavljene 1 isporucene
robe.

Matemati¢ku ispravnost rauna provodi voditeljica raCunovodstva.

Potvrdu da se po primljenoj fakturi moze 1zvrSiti placanje 1 odobravanje placanja daje
ravnateljica Skole.

Ravnateljica:
Marija Pecirko, prof.
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